
 
ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE 

“ALESSANDRO VOLTA” 
Via Volta, 1 - Tel. : 0785/53024   fax:  0785/52654 - 

e-mail: isisghilarza@tiscalinet.it - C.M. ORIS00100L - C.F.90027890954 
09074 GHILARZA (Oristano) 

Circolare n. 25 
              Ghilarza, lunedì 26 settembre 2011 
 

A tutto il personale della scuola 
 Tutte le sedi 
 
          OGGETTO: CALENDARIO GENERALE DEGLI IMPEGN I NON DI INSEGNAMENTO. 
PROSPETTO DEGLI IMPEGNI ORARI ANNUALI - CCNL art. 2 9, c. 1 e 2. A. S. 2011/2012 
 
 RIUNIONI DEL COLLEGIO DEI DOCENTI: sono previste  7 riunioni per 14 ore 
complessive. 

 
 
 

01/09/2011 
9.00 – 11.00 

• Avvio anno scolastico ed indicazioni di massima per la 
programmazione didattico-disiplinare  

• Suddivisione dell’anno scolastico in trimestri o  quadrimestri 
• Esami d’idoneità ed integrativi; esami giudizi sospesi: 

organizzazione e svolgimento 
• Elezione del comitato di valutazione del servizio 
• Designazione tutors dei neo assunti 
• Designazione collaboratori ufficio presidenza e referenti orario 
• Terze ripetenze 

 
 
 

12//09/2011 
16.00 – 18.00  

• Calendario generale degli impegni non d’insegnamento 
• Individuazione aree funzioni strumentali  
• Individuazione coordinatori e segretari dipartimenti 

disciplinari e consigli di classe 
• Designazione del docente per l’organo di garanzia 
• Designazione del docente per il centro sportivo scolastico 
• Nomina responsabili laboratori, palestre e attività 

exracurricolari 
 

26/10/2011 
16.00 – 18.00 

 

• Designazione titolari funzioni strumentali 
• POF e patto formativo 2011-2012 
• Progetti 
• Programmazione IDEI e attività extracurricolari 
• Viaggi d’istruzione e visite guidate 

Eventuale altro Collegio fra 
novembre e gennaio 

• Da definire 

 
16/02/2012 

16.00 – 18.00 
 

• Verifica della programmazione didattico-disciplinare 
• Verifica ed adeguamento POF 2011-2012 
• Esiti iscrizioni classi prime 
• Comunicazioni relative all’organico di diritto 2012/2013 

 
10/05/2012 

17.00 – 19.00 
 

• Adozione dei libri di testo per l’a.s. 2012/2013 
• Criteri per la conduzione degli scrutini finali e per l’ 

attribuzione dei crediti scolastici e formativi 
• Sessione degli esami integrativi per i candidati esterni  agli 

esami di stato 
16/06/2012 

10.00 – 12.00 
• Verifica attività svolte 
• Programmazione di massima per le attività dell’A.S. 2012/2013 

 
L’ordine del giorno previsto per ciascun Collegio, potrà essere di volta in volta integrato. 



 
 
RIUNIONI DEI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI : sono previste due riunioni per quattro ore 

complessive. 
 

Una prima riunione è prevista per il mese di settembre, per la programmazione del lavoro annuale. 
 
In detta riunione vanno individuati, materia per materia, alcuni blocchi tematici essenziali e vincolanti, in 
modo che anche l’eventuale passaggio di alunni da una sezione ad un’altra non crei eccessivi scompensi. Si 
ricorda che, sulla scorta di quanto concordato in tali riunioni e dall’esplicazione di metodi e programmi fatta 
durante il primo Consiglio di classe, da rettificare o integrare eventualmente nelle riunioni successive, 
dovranno essere stesi, a cura del singolo docente, la relazione didattica e il programma preventivo, che, letti 
in classe agli alunni e controfirmati dai rappresentanti, dovranno essere consegnati in presidenza entro 
lunedì 24 ottobre 2011, e varranno come proposta per il patto formativo.  
 

Area linguistico- storico – filosofica (asse dei linguaggi e  asse 
storico-sociale) 

13/09/2011 15.00 - 17.00 

Area scientifica (asse matematico ) 13/09/2011 15.00 - 17.00 
Area scientifico-tecnologica (asse scientifico-tecnologico) 13/09/2011 17.00 - 19.00 

 
Una seconda riunione è prevista per il mese di maggio, per una verifica complessiva delle   attività 
svolte. 
 

Area linguistico- storico – filosofica (asse dei linguaggi e  asse 
storico-sociale) 

09/05/2012 15.00 - 17.00 

Area scientifica (asse matematico ) 09/05/2012 15.00 - 17.00 
Area scientifico-tecnologica (asse scientifico-tecnologico) 09/05/2012 17.00 - 19.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
RIUNIONI DEI CONSIGLI DI CLASSE: sono previste quat tro riunioni della durata media 
di un’ora per ciascun consiglio. 
 

IPSIA GHILARZA  
 

Classe Ottobre Dicembre Aprile maggio 
1A 15,00 - 16,00 03/10 15,00 - 16,00 01/12 15,00 - 16,00 11/04 15,00 -16,00 10/05 
2A 16,00 - 17,00 03/10 16,00 - 17,00 01/12 16,00 - 17,00 11/04 15,00 -16,00 10/05 
3A 17,00 - 18,00 03/10 17,00 - 18,00 01/12 17,00 - 18,00 11/04 16,00 -17,00 10/05 
4A 18,00 - 19,00 03/10 18,00 - 19,00 01/12 18,00 - 19,00 11/04 16,00 -17,00 10/05 
5A 19,00 - 20,00 03/10 19,00 - 20,00 01/12 19,00 - 20,00 11/04 16,00 -17,00 10/05 

 
LICEO GHILARZA  

 
Classe Ottobre Dicembre Aprile maggio 
1AS 15,00 - 16,00 04/10 15,00 - 16,00 02/12 15,00 - 16,00 12/04 15,00 -16,00 10/05 
2AS 16,00 - 17,00 04/10 16,00 - 17,00 02/12 16,00 - 17,00 12/04 15,00 -16,00 10/05 
3AS 17,00 - 18,00 04/10 17,00 - 18,00 02/12 17,00 - 18,00 12/04 16,00 -17,00 10/05 
4AS 18,00 - 19,00 04/10 18,00 - 19,00 02/12 18,00 - 19,00 12/04 16,00 -17,00 10/05 
5AS 19,00 - 20,00 04/10 19,00 - 20,00 02/12 19,00 - 20,00 12/04 16,00 -17,00 10/05 
1CS 16,00 - 17,00 05/10 16,00 - 17,00 05/12 16,00 - 17,00 13/04 15,00 -16,00 10/05 
3CS 17,00 - 18,00 05/10 17,00 - 18,00 05/12 17,00 - 18,00 13/04 16,00 -17,00 10/05 
4CS 18,00 - 19,00 05/10 18,00 - 19,00 05/12 18,00 - 19,00 13/04 16,00 -17,00 10/05 
1BL 15,00 - 16,00 06/10 15,00 - 16,00 06/12 15,00 - 16,00 16/04 15,00 -16,00 10/05 
1DL 16,00 - 17,00 06/10 16,00 - 17,00 06/12 16,00 - 17,00 16/04 16,00 -17,00 10/05 
2BL 17,00 - 18,00 06/10 17,00 - 18,00 06/12 17,00 - 18,00 16/04 16,00 -17,00 10/05 
4BL 18,00 - 19,00 06/10 18,00 - 19,00 06/12 18,00 - 19,00 16/04 16,00 -17,00 10/05 
5BL 19,00 - 20,00 06/10 19,00 - 20,00 06/12 19,00 - 20,00 16/04 16,00 -17,00 10/05 

 
LICEO CUGLIERI  

 
Classe Ottobre Dicembre Aprile maggio 
5AS 15,00 - 16,00 07/10 15,00 - 16,00 07/12 15,00 - 16,00 17/04 15,00 -16,00 10/05 

 
Ottobre: Programmazione didattico-disciplinare con conseguenti proposte di attività di approfondimento, 
sostegno, recupero e individuazione di eventuali attività parascolastiche, come visite guidate e viaggi 
d’istruzione. Adozione P.E.I. : Proposte delle famiglie, del consiglio di classe, degli operatori dei servizi 
sociali e della ASL 
Dicembre: Compilazione pagellini, verifica dell’andamento didattico e disciplinare,  programmazione delle 
attività per il recupero e approfondimento. Adozione PEI. 
Per le classi quinte: Definizione dei contenuti del documento del 15 maggio e calendarizzazione della 
somministrazione di almeno una terza prova, riguardante tutte le discipline.  
Febbraio: Scrutini primo quadrimestre e pianificazione attività di recupero. 
Per le classi quinte:  In concomitanza con lo scrutinio quadrimestrale: individuazione dei commissari 
d’esame.  
Aprile : Compilazione pagellini, COMUNICAZIONE ESITI RECUPERO PRIMO QUADRIMESTRE e 
verifica dell’andamento didattico-disciplinare. 
Maggio: Proposte per l’adozione (o per la riconferma) dei libri di testo per l’anno scolastico 2012/2013. 
 Per le classi quinte: Stesura e approvazione del  documento del 15 maggio. 
 
Alle riunioni non di scrutinio dei Consigli di classe potranno partecipare, nell’ultima mezz’ora, anche i 
rappresentanti degli alunni e dei genitori e, nei consigli interessati, gli operatori dei servizi sociali e 
della ASL. Le riunioni per le proposte di adozione (o per la riconferma) dei libri di testo si terranno in data 
10/05/2012; dalle ore 15,00 alle ore 16,00 per le classi del biennio; dalle ore 16,00 alle ore 17,00 per le classi 
del Triennio. Dalle ore 17,00 alle ore 19,00, invece, si riunirà il Collegio dei Docenti, per pronunciarsi su 
quanto proposto, in merito alle adozioni, sia dai dipartimenti che dai consigli di classe. 
 



 
   
  
    COLLOQUI CON LE FAMIGLIE: sono previsti due inc ontri della durata di tre ore ciascuno;  
complessivamente sei ore. 

 
     Il primo a dicembre e l’altro ad aprile; i rapporti scuola-famiglia saranno comunque continui, in quanto 
garantiti anche dall’invio del pagellino nei mesi di dicembre ed aprile, della pagella quadrimestrale nel mese 
di febbraio, dalla comunicazione sugli esiti dell’eventuale  recupero nel mese di aprile, e dalle comunicazioni 
relative alle assenze. Si ricorrerà, infine, al colloquio individuale in orario antimeridiano (concordando 
l’appuntamento), ogniqualvolta il docente o il genitore lo dovessero richiedere. 

 

 
  CALENDARIO SCRUTINI QUADRIMESTRALI E FINALI  IPSI A E LICEO GHILARZA  
 
Sono previste due sedute della durata media di un’ora, per due ore complessive.  
 

 
CLASSE 

1° QUADRIMESTRE  

GIORNO E ORA 

 2° QUADRIMESTRE  

GIORNO E ORA 

1AP 01/02 15.00  - 16.00 3AP 08/06/ 14.00  - 15.00 

2AP 01/02/ 16.00 -17.00 1AP 09/06/ 14.00 -15.00 

3AP 01/02 17.00 – 18.00 2AP 09/06/ 15.00 -16.00 

4AP 01/02 18.00 – 19.00 4AP 09/06 16.00 – 17.00 

5AP 01/02 19.00 – 20.00 5AP 09/06 17.00 – 18.00 

1AS 02/02 15.00  - 16.00 1AS 11/06  08.00 – 09.00 

2AS 02/02/ 16.00 -17.00 2AS 11/06/ 09.00 – 10.00 
3AS 02/02 17.00 – 18.00 3AS 11/06/ 10.00 – 11.00 
4AS 02/02 18.00 – 19.00 4AS 11/06/ 11.00 – 12.00 
5AS 02/02 19.00 – 20.00 5AS 11/06/ 12.00 – 13.00 
1CS 03/02 15.00  - 16.00 1CS 11/06/ 15.00 – 16.00 
3CS 03/02/ 16.00 -17.00 3CS 11/06/ 16.00 – 17.00 
4CS 03/02 17.00 – 18.00 4CS 11/06/ 17.00 – 18.00 
1BL 06/02 15.00  - 16.00 1BL 12/06/ 08.00 – 09.00 

1DL 06/02/ 16.00 -17.00 1DL 12/06/ 09.00 – 10.00 

2BL 06/02 17.00 – 18.00 2BL 12/06/ 10.00 – 11-00 

4BL 06/02 18.00 – 19.00 4BL 12/06/ 11.00 – 12.00 

5BL 06/02 19.00 – 20.00 5BL 12/06/ 12.00 – 13.00 

 
                SCRUTINI QUADRIMESTRALI E FINALI LI CEO CUGLIERI  
 

 
CLASSE 

1° QUADRIMESTRE  

GIORNO E ORA 

 2° QUADRIMESTRE  

GIORNO E ORA 

5AS 07/02 16.00 – 17.00 5AS 13/06 10.00 – 11.00 

 
 
 

 

13 dicembre 2011 Ore 15.30 – 18.30 IPSIA 
14 dicembre 2011 Ore 15.30 – 18.30 Liceo Ghilarza 
15 dicembre 2011 Ore 15.30 – 18.30 Liceo Cuglieri 

18 aprile 2012 Ore 15.30 – 18.30 IPSIA 
19 aprile 2012 Ore 15.30 – 18.30 Liceo Ghilarza 
20 aprile 2012 Ore 15.30 – 18.30 Liceo Cuglieri 



 
ESAMI PER LA QUALIFICA PROFESSIONALE  

 
Inizio lezioni CLASSE 
TERZA IPSIA 

09/09/2011  

Ammissioni 04/06/2012  15.00 -18.00 
Prove italiano e inglese 05/06/2012 08.00 -14.00 
Prove tecnico-scientifiche 06/06/2012 08.00 -14.00 
Esercitazioni pratiche 07/06/2012 08.00 -14.00 
Orali e scrutini 08/06/2012 08.00 -14.00 

Pomeriggio 
(eventuale) 

Pubblicazioni esiti 09/06/2012  
Giorni complessivi di lezione 
per la CLASSE TERZA  

202 ( 9 settembre 2011 – 1 giugno 2012 )  

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
STAFF DI PRESIDENZA 

 
Prof. Carboni Ignazia Liceo Ghilarza Collaboratrice vicaria e 

referente orario 
Prof. Manca Manlio Istituto Professionale Fiduciario e responsabile ufficio 

tecnico 
Prof. Francesco Sias Istituto Professionale Collaboratore e referente orario 

Prof.ssa Guglielma Lombardi Liceo Cuglieri Fiduciaria  e referente orario 

Prof. Mario Salvatore Cappai Liceo Cuglieri Collaboratore 

 
REFERENTI FUNZIONI STRUMENTALI  

 
Area 2: Sostegno ala lavoro dei docenti; 
coordinamento per l’utilizzo delle nuove 
tecnologie; gestione sito web. 

Proff. Medde Vincenzo e D’Amico Antonello 

Area 3: Interventi e servizi per gli studenti, 
compresi l’orientamento in entrata e in uscita 

Proff. Pala Rita, Putzolu Luciana, Pais Giulia e 
Sias Francesco 

 
COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEL SERVIZIO  

 
Prof. Botta Paolo Effettivo 
Prof. Campus Mariangela Effettivo 
Prof.Cocciolone M. Teresa Supplente 
Prof. Muscas Stefania Tutor 46/A Lingua e letteratura spagnola 
 

REFERENTI ATTIVITA’ FUNZIONALI  
 

POF Da attribuire 
GLH I docenti di sostegno ed altri eventualmente disponibili; i 

genitori degli alunni interessati, un alunno e gli operatori 
servizi sociali e della ASL. 

Attività teatrale Prof. Luciana Putzolu 
Patentino ciclomotori Prof. Botta Paolo 
Olimpiadi della matematica Proff. Calvacante Margherita e Carboni Ignazia 
Certificazione lingue straniere Prof. Campus Mariangela, Orrù Carla, Poma Patriza, 

Muscas Stefania e i docenti di conversazione 
Giornata dell’arte e della creatività 
studentesca 

Prof. Soru Giovanni 

Il quotidiano in classe Proff. Varese Maria Luisa e Deroma Maria 
Giornalino d’Istituto Proff. Putzolu Luciana, Pala Rita, Deroma Maria 
 

 
RESPONSABILI LABORATORI E PALESTRE  

 
Responsabile Ufficio Tecnico Ipsia Prof. Manca Manlio 
Laboratori di informatica IPSIA 
Laboratori di elettronica e fisica IPSIA 

Prof. Manca Manlio in qualità di responsabile dell’ufficio 
tecnico 

Laboratorio chimica Liceo Ghilarza Proff. Deriu Tamara e Leoni Elisabetta 
Laboratorio fisica liceo Ghilarza Prof.sse Cocciolone Maria Teresa e Calvacante 

Margherita  
Palestre Liceo Ghilarza Prof. Botta Paolo 
Palestre Liceo Cuglieri Prof. Schirru Irene 
Laboratorio informatica Cuglieri Prof. Lombardi Gug lielma 
 
 
 
 



 
 

COORDINATORI  E SEGRETARI DEI DIPARTIMENTI  
 

Coordinatore Prof. Pala Rita Area linguistico-storico-filosofica (asse 
dei linguaggi e  asse storico-sociale) Segretario Prof. Varese Maria Luisa 

Coordinatore Prof. Carboni Ignazia Area Scientifica (asse matematico ) 
Segretario Prof. Calvacante Margherita 
Coordinatore Prof. Carta Giovanni Area scientifico-tecnologica  (asse 

scientifico-tecnologico) Segretario Prof. Satta Eliseo 
Coordinatore Prof. Cecchini Caterina GLH 
Segretario Prof. Amico Lucia 

 
 

COORDINATORI  E SEGRETARI DEI CONSIGLI DI CLASSE  
 
LICEO GHILARZA 

 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   LICEO CUGLIERI 

 
     
 
 

 
 
 
 

IPSIA GHILARZA  
                                            

         
 

 
 
                            

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

COORDINATORE  CARBONI I. 1AS 

SEGRETARIO  DEPALMAS A . 

COORDINATORE  POMA P. 2AS 

SEGRETARIO  D’AMICO A 

COORDINATORE  MEDDE V. 3AS 

SEGRETARIO  DERIU T . 

COORDINATORE  VARESE M.L . 4 AS 

SEGRETARIO  VACCA V . 

COORDINATORE  CALVACANTE  5AS 

SEGRETARIO  TUMBARINU 
G. 

COORDINATORE  PALA R . 1CS 

SEGRETARIO  MATTANA B. 

COORDINATORE  LEONI E. 3CS 

SEGRETARIO  SCHIRRA S. 

COORDINATORE  SORU G. 4CS 

SEGRETARIO  COCCIOLONE 
M.T. 

COORDINATORE  MUSCAS S. 1BL 

SEGRETARIO  MARONGIU A . 

COORDINATORE  COSSU G. 1DL 
 SEGRETARIO  ORRU’  C. 

2BL  COORDINATORE  PUZOLU L . 

 SEGRETARIO  CARTA G . 

COORDINATORE  CAMPUS  M. 4BL 

SEGRETARIO  PAIS G. 

COORDINATORE  MONACO M . 5BL 

SEGRETARIO  AMICO L. 

COORDINATORE  LOMBARDI G. 5AS 

SEGRETARIO  SHIRRU I . 

COORDINATORE  CARTA G .A. 1A 

SEGRETARIO  CARBONI  T. 

COORDINATORE  SIAS F. 2A 

SEGRETARIO  SOLINAS D. 

COORDINATORE  DEPALMAS  S. 3A 

SEGRETARIO  CARTA G.A. 

COORDINATORE  DEROMA M. 4A 

SEGRETARIO  PIRAS S. 

COORDINATORE  PIRAS S. 5A 

SEGRETARIO  SATTA E. 



 
 
 
 

CALENDARIO SCOLASTICO 2011/2012 
 
Le lezioni dureranno  203 giorni complessivi suddivisi, come da delibera del Collegio di Docenti e 

del Consiglio d’Istituto, in due quadrimestri, rispettivamente di 101 giorni ( 15 settembre - 31 gennaio) e  di 
102 giorni ( 1 febbraio - 9 giugno). 

 
Inizio delle lezioni 15/09/2011 
Termine delle lezioni 09/06/2011 
Termine del primo quadrimestre 31/01/2012 
Termine del  secondo quadrimestre 09 /06/2012 
Esami preliminari candidati esterni esame di stato 21/05/2012-28-05-2012 
Pubblicazione esiti scrutini 16/06/2012 
Esami di qualifica 04/06/2012  - 08/06/2012 
Esami di stato Prima prova scritta: Mercoledì  

20/06/2012 
Sessione degli esami per giudizi sospesi e per esami  
d’idoneità ed integrativi 

03/09/2012 – 12/09/2012 
 

 
In conformità alla delibera della Giunta Regionale n. 18/19 del 05/04/2011, ed alle delibere del 

Collegio Docenti e del Consiglio d’ Istituto del 01/09/2011, i giorni di sospensione delle attività didattiche e 
delle festività previsti per l’anno scolastico in corso saranno i seguenti: 
 

FESTIVITA’ CON CHIUSURA DELLA SCUOLA 

Martedì      01/11/2011 Tutti i Santi 

Giovedì       08/12/2011 Immacolata 

Domenica    25/12/2011 Natale 

Lunedì        26/12/2011 S. Stefano 

Domenica  01/01/2012 Capodanno 

Venerdì        06/01/2012 Epifania 

Giovedì        19/01/2012 Santo Patrono 

Lunedì       09/04/2012 Lunedì dell’Angelo 

Mercoledì      25/04/2012 Anniversario della Liberazione  

Martedì   01/05/2012 Festa del Lavoro  

Sabato   02/06/2012 Festa della Repubblica  

 
SOSPENSIONE ATTIVITA’ DIDATTICHE A.S. 2011/2012 

Lunedì 31/10/2011 Su delibera del CdI 

Mercoledì  02/11/2011 Defunti  

Da venerdì 23/12/2011 a giovedì  05/01/2012  Vacanze natalizie 

Sabato  07/01/2012 Su delibera del CdI 

Martedì  21/02/2012 Martedì grasso 

Da giovedì 05/04/2012 a martedì 10/04/2012 Vacanze pasquali 

Sabato     28/04/2012 Sa die de sa Sardigna  



 
 

  
 CHIUSURA PREFESTIVI A.S. 2011/12  (personale ATA) 

Lunedì 31/10/2011  

Sabato 24/12/2011  

Sabato   31/12/2011  

Giovedì 05/01/2012  

Sabato  07/01/2012  

Sabato 07/04/2012  

Sabato  28/04/2012  

Martedì 14/08/2012  

 
     Tutti i sabati di luglio e agosto 2012 a partire dal termine degli esami di Stato. 

 
Auguro buon lavoro a tutti. 

 
                                                                                                                          Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                    Prof. Gian Domenico Demuro 

 
 

Aggiornato al 10 dicembre 2011  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


